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	Приложение 4


Алгоритм последовательности действий управления социальной политики при установлении опеки (попечительства) 

над детьми, оставшимися без попечения родителей

	Обращение гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем (в управление социальной политики по месту жительства (нахождения) несовершеннолетних граждан, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг)  с заявлением о назначении опекуном (попечителем), приемным родителем


	При обращении заявителя специалист управления социальной политики:

1) проверяет форму и содержание заявления;

2) проверяет наличие документов, указанных в пункте 18 и (или) пунктах 19, 20, 21, 22 административного регламента по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области - управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами, и установление опеки и попечительства над указанной категорией граждан» (далее – Административный регламент);

3) проверяет соблюдение требований к документам, указанным в пункте 24 Административного регламента;

4) проводит сверку оригиналов и копий документов, в том числе паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

5) заверяет копии документов в установленном порядке;

6) выдает расписку о приеме документов (приложение 8 к административному регламенту).
	



	Регистрация  в журнале учета граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан: 

- заявление о назначении опекуном или попечителем, поданное при личном обращении гражданина в управление социальной политики, регистрируется в день приема указанного заявления;

-заявление о назначении опекуном или попечителем, поданное при личном обращении гражданина в многофункциональный центр, регистрируется специалистом управления социальной политики в день поступления указанного заявления из многофункционального центра.



	Формирование и направление межведомственного запроса о подтверждении сведений, указанных в абзацах четвертом-шестом подпункта 1 пункта 18  Административного регламента, не позднее 2-х рабочих дней со дня представления заявления и документов,  указанных в пункте 18 и (или) пунктах 19, 20, 21, 22 административного регламента



Проведение обследования условий жизни граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан, в течение 3-х дней со дня подтверждения сведений, указанных в абзацах четвертом-шестом подпункта 1 пункта 18  Административного регламента. Форма акта обследования утверждена Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.09.2009 № 334 «О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 423».

Составление акта обследования условий жизни граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан, в течение 3-х дней со дня

проведения обследования
Направление (вручение) второго экземпляра акта обследования гражданину в течение 3-х дней со дня его утверждения руководителем управления социальной политики подтверждением вручения акта обследования гражданину служит отметка на экземпляре управления социальной политики о получении гражданином акта обследования, включающая в себя: ФИО  гражданина, подпись,  дату вручения, фразу «оригинал акта обследования получен»; подтверждением направления акта обследования гражданину служит почтовый реестр с отметкой почтового отделения, свидетельствующий о принятии письма  к отправке

	Решение управления социальной политики о назначении опекуна (попечителя) либо об отказе в назначении опекуна (попечителя) принимается в форме приказа в течение 10 дней со дня подтверждения сведений, указанных в абзацах четвертом-шестом подпункта 1 пункта 18  Административного регламента.

Критериями принятия решения управления социальной политики о назначении опекуна (попечителя) или об отказе в назначении опекуна (попечителя) является отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 29 административного регламента.


Направление (вручение)  решения гражданину в течение 3-дней со дня его подписания руководителем управления социальной политики.  При обращении заявителя за предоставлением государственной услуги в многофункциональный центр решение не позднее следующего рабочего дня со дня подписания руководителем управления социальной политики направляет в многофункциональный центр для направления (вручения) его заявителю.

Чек лист по приему документов граждан, желающих принять детей на воспитание в семью (назначение опекунами, попечителями, приемными родителями)

Нормативно-правовые документы: 

1. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах);

2. Приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 08.10.2013 № 650 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области - управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами, и установление опеки и попечительства над указанной категорией граждан»

Гражданин предоставляет в орган опеки и попечительства самостоятельно:
 (в управление социальной политики, в отделы Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг): 
	1.
	Заявление о назначении опекуном (попечителем), приемным родителем 


	 □

	2.1.
	Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев (действует в течение 1 года со дня выдачи)
	 □

	2.1.1.
	или иной документ, подтверждающий доход указанного лица за последние 12 месяцев

(действует в течение 1 года со дня выдачи)
	 □

	2.2.
	или справка с места работы супруга (супруги) заявителя с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев (действует в течение 1 года со дня выдачи)
	 □

	2.2.1.
	или иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) за последние 12 месяцев (действует в течение 1 года со дня выдачи)
	 □

	3.
	Медицинское заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (действует в течение 6 месяцев со дня выдачи)

Форма медицинского заключения утверждена Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18.06.2014 № 290-Н «Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких граждан»
	 □

	4.
	Копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, попечителем, состоит в браке)
	 □

	5.
	Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на прием ребенка (детей) в семью

Форма заявления утверждена Приказом Министерства социальной политики Свердловской области от 08.10.2013 № 650 

(приложение № 2)
	 □

	6.
	Копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей

Форма свидетельства утверждена Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20.08.2012 № 623 «Об утверждении требований к содержанию программы подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, и формы свидетельства о прохождении такой подготовки на территории Российской Федерации»
	 □

	7.
	Автобиография
	 □


Документы, запрашиваемые органом опеки и попечительства посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия*:

	1.
	Копию пенсионного удостоверения, справку из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты) 
	 □

	2.
	Справку налоговых органов о декларированных доходах лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью
	 □

	4.
	Справку о зарегистрированных лицах по месту жительства гражданина
	 □

	5.
	Справка об отсутствии у заявителя судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации


	 □


*Указанные документы гражданин вправе представить самостоятельно.
Заявитель, имеющий заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275, для решения вопроса о назначении его опекуном представляет в управление социальной политики указанное заключение и документы, предусмотренные административным регламентом. При назначении ребенку, нуждающемуся в установлении над ним опеки или попечительства, нескольких опекунов (попечителей), указанные граждане, в частности супруги, подают заявление и указанные документы совместно.

Чек лист по приему документов граждан, желающих принять детей на воспитание в семью (выдача заключений о возможности быть опекуном (попечителем), приемным родителем)

Нормативно-правовые документы: 

1. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах);

2. Приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 08.10.2013 № 650 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области - управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами, и установление опеки и попечительства над указанной категорией граждан»

Гражданин предоставляет в орган опеки и попечительства самостоятельно:

(в управление социальной политики, в отделы Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг): 
	1.
	Заявление о выдаче заключений о возможности быть опекуном (попечителем), приемным родителем 


	 □

	2.1.
	Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев (действует в течение 1 года со дня выдачи)
	 □

	2.1.1.
	или иной документ, подтверждающий доход указанного лица за последние 12 месяцев

(действует в течение 1 года со дня выдачи)
	 □

	2.2.
	или справка с места работы супруга (супруги) заявителя с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев (действует в течение 1 года со дня выдачи)
	 □

	2.2.1.
	или иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) за последние 12 месяцев (действует в течение 1 года со дня выдачи)
	 □

	3.
	Медицинское заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (действует в течение 6 месяцев со дня выдачи)

Форма медицинского заключения утверждена Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18.06.2014 № 290-Н «Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких граждан»
	 □

	4.
	Копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, попечителем, состоит в браке)
	 □

	5.
	Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на прием ребенка (детей) в семью

Форма заявления утверждена Приказом Министерства социальной политики Свердловской области от 08.10.2013 № 650 

(приложение № 2)
	 □

	6.
	Копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей

Форма свидетельства утверждена Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20.08.2012 № 623 «Об утверждении требований к содержанию программы подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, и формы свидетельства о прохождении такой подготовки на территории Российской Федерации»
	 □

	7.
	Автобиография
	 □


Документы, запрашиваемые органом опеки и попечительства посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия*:
	1.
	Копию пенсионного удостоверения, справку из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты) 
	 □

	2.
	Справку налоговых органов о декларированных доходах лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью
	 □

	3.
	Справка о зарегистрированных лицах по месту жительства гражданина


	 □

	4.
	Справка об отсутствии у заявителя судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации

*Указанные документы гражданин праве представить самостоятельно.
	 □



